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Szkolne procedury zachowania bezpieczenstwa nauczycieli i
uczniow Samorzadowego Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych
nr 2 w Betchatowie

Cele procedur :

usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty w
sytuacjach trudnych

wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych)

zapobieganie powtarzaniu sie zachowan niepozadanych przez wskazanie dziatan
profilaktycznych

wypracowanie metod wspodtpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia

dbanie o bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne uczniow

ksztattowanie umiejetnosci funkcjonowania uczniow w $wiecie zasad norm i
przepiséw

W realizacji procedur nauczyciele i wychowawcy mogg wspieraé sie pomocg pedagoga

szkolnego, nadzoru pedagogicznego, personelu medycznego, pracownikéw obstugi szkoty
oraz liczy¢ na wsparcie Policji, Sqdu Wydziat Rodzinny i Nieletnich, poradni specjalistycznych.
Skutecznos$¢ zastosowania procedur wymaga dobrej wspétpracy ze srodowiskiem rodzinnym

ucznia.

Metody, ktérymi mozna to osiggnac to:

zebrania klasowe integracyjne

spotkania indywidualne z wychowawcg

spotkania typu wychowawca - pedagog szkolny - rodzic, ktére mozna poszerzy¢ w
zaleznosci od sytuacji o wicedyrektora, nauczyciela uczgcego kontakty listowne,
telefoniczne, mailowe z rodzicami

udziat rodzicéw w imprezach szkolnych (uroczystosci, pokazy, akademie itp.

udziat rodzicéw w wycieczkach szkolnych

udziat rodzicéw w dziataniach wychowawczych szkoty

Procedury podzielono na procedury szkolne, ktdre porzadkujg i utatwiajg proces
dydaktyczny i wychowawczy oraz funkcjonowanie szkoty oraz na procedury postepowania w
sytuacjach trudnych .



Podstawa prawna:

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. ratyfikowana przez Prezydenta Polski

na mocy ustawy z dnia 21 wrzes$nia 1990 r. o ratyfikacji Konwencji o prawach dziecka,
przyjetej przez Zgromadzenie Ogdélne Naroddéw Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989
Ustawa o systemie oswiaty z dn. 7. wrzesnia 1991 r. —art. 33 ust. 1,

(Dz. U. z2004, nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.)

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z dn. 26. pazdziernika 1982 r.

(Dz. U.z2002, nr11, poz. 109).

Zarzadzenie nr 590/03 Komendanta Gtéwnego Policji z dn. 24. pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegétowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003, nr 26, poz. 226).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich. (Dz. U.
22002, nr 11, poz. 109).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 23. grudnia 2003 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w
poszczegdblnych typach szkét (Dz. U. Z 2009, nr 4, poz. 17).

Kodeks karny z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. 1997 nr 88, poz. 553 ze zmian.),

Kodeks Wykroczen (t. jedn.: Dz. U. 2007 nr 109 poz. 756),

Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r.

(t. jedn.: Dz. U. 2006 nr 90 poz. 631),

Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r.

(Dz. U. 2002 nr 101 poz. 926).
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Spis procedur funkcjonujacych w SZSO nr 2 w Betchatowie

PROCEDURY SZKOLNE

Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

Procedura zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania

Procedura zwalniania uczniéw z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
organizowane konkursy

Procedura zwalniania ucznia z zajec religii/etyki

Procedura petnienia dyzuréw przez nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych

Procedura postepowania przypadku ujawnienia cyberprzemocy

Procedury postepowania w sytuacji korzystania z telefonu komérkowego

Procedury wyjscia ze szkoty w trakcie trwania zajec¢ lekcyjnych

Obieg informacji

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI TRUDNEJ

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresji stownej ucznia

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen sprawia trudnosci wychowawczych
Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia
Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub
innych srodkéw odurzajgcych

Procedura postepowania w sytuacji , gdy uczen podejrzany jest o posiadanie substancji
przypominajgcej narkotyk

Procedury postepowanie w sytuacji wagaréw ucznia.

Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia

Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoty

Procedury postepowania w przypadku wandalizmu

. Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa dokonanego przez ucznia
. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia czyn karalnego
. Procedura postepowania w przypadku korzystania z telefonu komodrkowego oraz innych

elektronicznych urzadzen i no$nikdw dzwieku i obrazu w czasie zajec lekcyjnych

. Procedura postepowania w przypadku przestepstwa przeciwko funkcjonariuszowi

publicznemu

. Procedura postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia



Procedury szkolne

I Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1.

10.

Kazdy uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia swoich nieobecnosci w ciggu 7
dni od przyjscia do szkoty.

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnosci swoich dzieci wytacznie w formie pisemnej,
na specjalnym druku usprawiedliwien (zatgcznik 1).

W przypadku braku usprawiedliwienia od rodzicow/prawnych opiekundw, lekarza
lub w przypadku nieterminowego dostarczenia usprawiedliwienia, godziny
nieobecnosci pozostajg nieusprawiedliwione.

W sytuacjach wyjatkowych, za zgoda wychowawcy, dopuszcza sie ustne
usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka przez rodzicow/prawnych opiekunéw w
terminie podanym powyzej.

Jezeli uczen jest chory i jego nieobecnos¢ zapowiada sie na czas dtuzszy niz siedem
dni, rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowania o tym wychowawcy lub
sekretariatu szkoty (taka informacja bedzie odnotowana w dzienniku szkolnym). Jezeli
do takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca zobowigzany jest do podjecia
dziatan wyjasniajgcych przyczyny nieobecnosci .

Wychowawca w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt w
szpitalu itp.) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin nieobecnosci w trakcie
trwania zaje¢ lekcyjnych , jesli nie ma pisemnego usprawiedliwienia/zwolnienia
rodzica lub prawnego opiekuna.

O przyjeciu i zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.

Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caty okres | semestru szkolnego
dokumenty, ktére byly podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci i zwolnienia
uczniow (usprawiedliwienia rodzicdw, zwolnienia lekarskie, itd.).

W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicéw do szkoty .



10.

Il Procedura zwalniania ucznidw z lekcji w trakcie ich trwania

Uczen musi przedstawié pisemng prosbe rodzicdw o zwolnienie z lekcji w danym dniu
zamieszczong na specjalnym druku (zatacznik1)

Zwolnienie musi zawieraé: ogoélny powdd zwolnienia, godziny lekcyjne, z ktérych
uczen ma by¢ zwolniony, oraz czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

Z poszczegdlnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢: wychowawca ucznia, po
okazaniu zwolnienia na piSmie od rodzica .

Dyrektor szkoty - w sytuacjach wyjatkowych, w ktérych wychowawca nie moze
zwolnié ucznia, a z rodzicem ucznia nie mozna sie skontaktowac telefonicznie.

Nauczyciel-opiekun, w przypadku ucznidow, ktérzy zostajg pod jego opieky i
reprezentujg szkote w trakcie zawodéw sportowych, olimpiad, konkurséw itp.; ma on
obowigzek powiadomié¢ wychowawce danej klasy.

Wychowawca dokonuje zwolnienia, wpisujgc do dziennika nieobecnos$é
usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktorych uczen sie zwalnia.

Wychowawca wypisuje karte upowazniajgcg do otworzenia drzwi w szatni .

W przypadku nieobecnosci wychowawcy, nauczyciel prowadzacy lekcje w danym
dniu, podpisuje zwolnienie uczniowi, w dzienniku wpisuje nieobecnos$é, ktérg po
powrocie do szkoty usprawiedliwia wychowawca

W sytuacji kiedy rodzic kontaktuje sie osobiscie i odbiera swoje dziecko ze szkoty
przed zakoniczeniem zajec lekcyjnych, musi potwierdzi¢ ten fakt u wychowawcy
zwalnianego ucznia.

Uczen moze byc¢ zwolniony z lekcji na prosbe dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego, ,
pielegniarki szkolnej w sytuacji koniecznej. Zwolnienia dokonujg bezposrednio i
osobiscie dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona, pedagog szkolny lub
pielegniarka szkolna. Po zakoniczeniu czynno$é¢ osoby te zobowigzane sg do
odprowadzenia ucznia do klasy .



Procedura zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne organizowane konkursy lub wycieczki

1.

Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz
sposéb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajagc wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$¢ oséb powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg
sie one odbywac.

Udziat uczniéw w wycieczkach, zawodach sportowych, konkursach przedmiotowych
(z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajgcych sie w ramach zajeé¢ lekcyjnych na
terenie szkoty) i imprezach wymaga zgody rodzicéw/prawnych opiekundw .

Nie pdzniej niz na dwa dni przed planowang wycieczka/imprezg kierownik wycieczki
sktada karte wycieczki/imprezy wraz z listg uczestnikbw do zatwierdzenia
dyrektorowi).

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ osoba petnoletnia, ktéra ukonczyta
kurs kierownikow wycieczek szkolnych.

Kierownik wycieczki lub imprezy ma nastepujgce obowigzki:

e opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy, -
dostosowanie regulaminu do rodzaju wycieczki zapoznanie z nim wszystkich

e uczestnikow,

e zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki lub imprezy
oraz

e sprawowanie nadzoru nad jej przebiegiem,

e okreslenie zadan opiekuna wycieczki,

e nadzorowanie przygotowania uczestnikdw do wycieczki,

e zapewnienie apteczki pierwszej pomocy,

e dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,

e opracowanie informacji dla rodzicow, zawierajgcej skrécony harmonogram
wycieczki, czas wyjazdu i przyjazdu, informacje o wyposazeniu uczestnika,
bagazu, numerach kontaktowych,

e przedstawienie wicedyrektorowi lub dyrektorowi listy uczniéw
nieuczestniczacych w wycieczce,

e dokonanie rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu .

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze byé nauczyciel , albo po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty — inna petnoletnia osoba.
Opiekun wycieczki lub imprezy ma nastepujgce obowigzki:

- sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

- wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

- sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczernistwa,



- nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

- sprawdza stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

IV Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ religii

e Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej o udziale ucznia w zajeciach
z etyki i religii decydujg - poprzez ztozenie oswiadczenia - rodzice ucznia , bgdz sam
uczen, gdy jest juz petnoletni.

e Decyzja o tym, czy dziecko chodzi na religie , czy na etyke jest oswiadczeniem woli
rodzicow.

e Oswiadczenie o uczestnictwie ucznia w lekcjach religii katolickiej lub innej sktadaja
rodzice (prawni opiekunowie), zapisujgc dziecko do szkoty . Oswiadczenie jest
sktadane na caty okres nauki.

e Uczen, ktory nie uczestniczy w lekcjach religii ma obowigzek by¢ obecnym na terenie
szkoty (biblioteka lub $wietlica szkolna) w czasie tych zaje¢. W szczegdlnych
przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu,
uczen moze byé¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego oswiadczenia
(zatacznik nr 2) rodzicéw (opiekundéw prawnych) ztozonego u dyrektora szkoty i po
uzyskaniu jego zgody. O tym fakcie informowani sg nauczyciel religii oraz
wychowawca klasy.

V Procedura petnienia dyzuréw przez nauczycieli podczas przerw
miedzylekcyjnych .

e Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur na wyznaczonym miejscu zgodnie z planem
dyzuréw nauczycielskich.

e Przed rozpoczeciem zaje¢ jest zobowigzany do sprawdzenia miejsca pracy pod
wzgledem bhp / zauwazone usterki zgtasza dyrektorowi / kierownikowi
gospodarczemu .

e Natychmiast po dzwonku zajmuje stanowisko na przydzielonym sektorze i opuszcza
je po dzwonku na lekcje, sprawdzajgc stan rejonu, w ktorym dyzurowat (porzadek
itp).

e W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsce umozliwiajgce mu ogarniecie wzrokiem
catego terenu dyzurowania.

e Przez caty czas trwania dyzuru przebywa z mtodzieza.

e Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidow, wydaje zakazy i
egzekwuje ich wykonanie przez dzieci, a w szczegdlnosci:



1. zakazuje biegania w budynku szkoty, spedzania przerw na schodach , w
sanitariatach oraz zakamarkach;

2. nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkolnego (sklep, ulica,
boisko, dom);

3. dba o czysto$é¢ w budynku, poprzez wymaganie od ucznidw nie zasmiecania
budynku i wdrazania ich do sprzatania po sobie i swoich kolegach;

4. eliminuje gry i zabawy zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidw;

5. eliminuje niepozadane z punktu wychowawczego zachowania ucznidéw;

6. zabrania przebywania w klasach bez wyraznej potrzeby i opieki innego
nauczyciela;

7. kontroluje zachowania mtodziezy w sanitariach, zabrania wchodzenia do
toalet duzych grup uczniow.

e Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw i
pracownikdéw szkoty

e Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie,
ktérego nie jest w stanie sam usunac.

e W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi nauczyciel dyzurny zobowigzany jest
do:

udzielenia pierwszej pomocy o ile istnieje taka koniecznos¢,

zapewnienia zastepstwo na dyzurze,

wezwania odpowiednich stuzb medycznych,

powiadomienia dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku,

zabezpieczenia miejsca wypadku,

6. odnotowania zaistniatego wypadku w ksigzce ewidencji wypadkow,

e Zgtasza wychowawcy o niewtasciwym zachowaniu sie uczniéw w czasie przerw.

Nauczyciel dyzurujgcy sumiennie wykonuje swoje obowigzki.

e Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa

i poinformowania o tym fakcie dyrektora / wicedyrektora.

o Nie dopuszcza do przebywania oséb niepowotanych w budynku szkoty podczas
przerwy.

e Zgtasza dyrektorowi szkoty / wicedyrektorowi pobyt na terenie budynku osdb
niepowofanych.
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VIl Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

Dziataniami okreslonymi jako cyberprzemoc s3:

1. Utrwalania, nagrywanie sprzetem elektronicznym, nagrywajacy, w
szczegblnosci robienie zdjeé, filmowanie osobg bez ich zgody, zgody opiekundéw
prawnych

2. Wstawianie wszelkich nagran (zdje¢, filméw) bez ich zgdd, a szczegdlnie przy ich
wyraznym sprzeciwie,



3. Wtamania na poczte elektroniczng, strony internetowe, kradziez
zamieszczonych na prywatnych stronach internetowych,
4. Stalking (nekanie przy pomocy internetu, telefonéw komadrkowych),

tresci

5. Grozby i zniewazania wysytane za pomocg internetu lub telefonéw komérkowych,
6. Umieszczanie wulgarnych tresci w internecie, publikacja ich w miejscach masowego

dostepu dzieci i mtodziezy,
7. Bezprawne wykorzystywanie informacji,
8. Uwodzenie i tresci pornograficzne w internecie.

W celu przeciwdziatania przemocy w szkole organizowane sg spotkania podnoszace
Swiadomos¢ prawng uczniow, jednakze w przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwigzanych

z cyberprzemocy, wprowadza sie nastepujace procedury postepowania:

J Jakiekolwiek ujawnienie przypadku cyberprzemocy (zgtoszenie przez uczniéw,
rodzicow, $wiadkow zdarzenia, nauczycieli), zobowigzuje nauczycieli do tworzenia
odpowiednich warunkéw do bezpiecznego zgtoszenia popetnionego przestepstwa
(zapewnienie anonimowosci osobie zgtaszajgcej, szczegdlnie dziecku).

J O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy, w ktérej zaistniata sytuacja
cyberprzemocy.

J Wychowawca przekazuje informacje o zdarzeniu pedagogowi szkolnemu
dyrektorowi

J Wychowawca podejmuje dziatania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu
cyberprzemocy (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu usuniecia materiatu,
zgdanie natychmiastowego usuniecia wszystkich filméw o$mieszajgcych z telefonu
sprawcy itp.).

) Gdy sprawca jest uczen szkoty, pedagog prowadzi rozmowe pozwalajgcg ustalié
przyczyny dokonania cyberprzemocy. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢
sprawcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, celem unikniecia na przysztosé
podobnych zachowan.

. Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy celem omdwienia
zachowania dziecka, zapoznania z sytuacjg oraz wspdlna decyzjg w sprawie dalszego
postepowania i podjetych srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

J W sytuacjach uzasadnionych, w szczegdlnosci kiedy dochodzi do popetniania
przestepstwa cyberprzmocy dyrektor powiadamia Komende Miejska Policji i/lub sad
rodzinny o dokonaniu cyberprzemocy.

J Wobec sprawcy wycigga sie konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

J Uczen, ktory dokonat cyberprzemocy jest monitorowany przez pedagoga i
wychowawce, celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.

) Jesli sprawca jest nieznany, nalezy — o ile to mozliwe — dokonac
natychmiastowego przerwania aktu cyberprzemocy od administratora serwisu oraz
powiadomic Policje.
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J Wobec ofiary cyberprzemocy wychowawca podejmuje dziatania ochronne i
wspierajgce. Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobit zgtaszajgc zdarzenie. Radzi, jak powinien
postgpic, aby zapewnic sobie poczucie bezpieczeristwa i nie dopuscic¢ do eskalacji
przesladowania.

J Sytuacja dziecka, ktdre padto ofiarg przemocy, musi byé monitorowana, aby nie
dopusci¢ do dalszych dziatan przemocowych lub odwetowych ze strony sprawcy.

J Bezwzglednie nalezy zapewnic¢ dziecku odpowiednig opieke i monitoring, nawet w
sytuacji kiedy o zdarzeniu informujg inni uczniowie nie sama ofiara. Podobnie nalezy
postgpi¢ w przypadku, gdy o zdarzeniu poinformowali sSwiadkowie, a nie ofiara
cyberprzemocy.

J Rodzice/opiekunowie prawni dziecka — ofiary winni by¢ natychmiast poinformowani
o sposobie rozwigzania sytuacji zwigzanej z cyberprzemocy.

J Z zaistniatego zdarzenia nalezy sporzgdzac protokot.

VIl Procedury wyjscia ucznidow ze szkoty w trakcie trwania zajec lekcyjnych

Wychodzenie uczniéw poza teren szkoty w trakcie trwania zajec¢ lekcyjnych jest zabronione.

Wychodzenie ucznidow w czasie przerw poza budynek szkolny jest dozwolone tylko w
miejsca, gdzie petnione sg dyzury nauczycielskie i dotyczg terenu zielonego przed wejsciem
do szkoty, placu przed gtéwnym wejsciem do szkoty oraz skweru wewnetrznego.

Wychodzenie poza budynek szkoty jest uzaleznione od warunkdw pogodowych. Mozliwos$é
wyjscia ucznidw na podwodrko szkolne dotyczy tylko dni bezdeszczowych o dodatniej
temperaturze powietrza.

IX Procedura postepowania w trakcie trwania rekolekcji wielkopostnych

O terminie rekolekcji informowani sg rodzice w formie przyjetej przez dyrektora szkoty.

Nauki rekolekcyjne odbywajg sie w kosciele parafialnym lub innym miejscu wyznaczonym
przez wtadze koscielne.

Do kosciofa uczniowie przyprowadzani sg przez nauczycieli .
W trakcie spotkan rekolekcyjnych pozostajg pod opieka nauczycieli, katechetéw.

Po spotkaniu rekolekcyjnym uczniowie wracajg do szkoty pod opiekg nauczycieli.



X Obieg informacji

Procedury szkolne zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do zapoznania sie z procedurami i zasadami
postepowania oraz do ich przestrzegania. Zapoznanie potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Kazdy wychowawca zobowigzany jest do zapoznania z procedurami szkolnymi swoich
wychowankéw . Zapoznanie i zobowigzanie do przestrzegania tych procedur szkolnych
uczniowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.

Rodzice sg zapoznawani z procedurami szkolnymi na najblizszym zebraniu srédsmestralnym.
Zapoznanie z procedurami potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACIJI TRUDNEJ

| Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresji stownej ucznia
Dziatania na wypadek zaistnienia przypadku agresji stownej ucznia:

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest do:
natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniata sytuacje, tzn.: - zareagowac i
powstrzymac dalszg agresje stowng - wyjasni¢ z uczniem jego zachowanie; - zgtosi¢ fakt do
wychowawcy badZ pedagoga szkolnego; - zanotowal zaistniate zdarzenie w dzienniku
lekcyjnym w ,,Uwagach o uczniach”.

2. Wychowawca badz pedagog szkolny przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badz uczniami biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym celem
ustalenia przyczyn — konfrontacja zdarzenia.

3. Wychowawca badZ pedagog szkolny informuje ucznidw o konsekwencjach zachowania
agresywnego, zgodnych ze Statutem Szkolnym.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji. Fakt rozmowy z rodzicem
wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym (opis szczegétowy zdarzenia przechowuje
w teczce wychowawcy).

5. W przypadku powtarzajacych sie aktow agresji stownej lub pojawiajgcego sie nasilenia
przejawdw agresji stownej u ucznia, wychowawca zwraca sie z prosbg o pomoc do Dyrektora
Szkoty.

6. Dyrektor Szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicdw i wychowawcy.
Zobowigzuje rodzicow do podjecia dziatan zapobiegajgcych agresji stownej przez ucznia.

7. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia, Dyrektor podejmuje dziatania
dyscyplinujace zgodnie ze Statutem Szkoty, np. nagana dyrektora, karne przeniesienie do
rownolegtej klasy lub innej przewidziane regulaminem kary.

8. W przypadku agres;ji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw szkoty,
Dyrektor zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie z procedurg postepowania w
przypadku przestepstwa przeciwko funkcjonariuszowi publicznemu.

Il Procedura postepowania w sytuacji , gdy uczen sprawia trudnosci
wychowawcze

Dziatania na wypadek zaistnienia przypadku ucznia sprawiajgcego trudnosci wychowawcze:

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i
rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.



2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajagce do eliminacji trudnosci i
rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspoftpracy.

4. W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem, nauczyciel inicjuje
spotkanie z cztonkami zespotu nauczycieli uczacych w danej klasie, celem uzyskania pomocy i
wsparcia w przezwyciezaniu probleméw wychowawczych.

5. Pedagog we wspodtpracy z wychowawcg klasy przeprowadza diagnoze probleméw
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Wychowawca proponuje wykonanie badan w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej,
rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia, majgcych
zdiagnozowac przyczyny wystepowania trudnosci wychowawczych.

7. W przypadku utrzymywania sie trudnosci wychowawczych Dyrektor szkoty sporzadza
wniosek o demoralizacje do Sadu Rodzinnego.

Il Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego
zachowania ucznia

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktéry jest Swiadkiem agresywnego zachowania uczniéw,
jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowe] stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje poprzez:

a) odizolowanie ucznia zachowujgcego sie agresywnie od grupy,

b) wezwanie, w razie potrzeby, do pomocy innego nauczyciela, pedagoga, pielegniarke,
c) udzielenie pomocy ofierze agresji i zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom.

2. Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,
uswiadamiajgc im nieodpowiednie zachowanie. O zaj$ciu informuje wychowawce i pedagoga
szkolnego.

3. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajgc
uwage na konieczno$é przeprowadzenia przez rodzicow rozmowy z dzieckiem.

4. Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego, otrzymuje uwage lub nagane wpisang
przez wychowawce klasy do dziennika lekcyjnego lub zeszytu uwag.

5. W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjgtkowo agresywnego ucznia badz
nagminnie przejawiajgcego zachowania agresywne poinformowana zostaje policja w celu
podjecia interwencji zapewniajgcej bezpieczedstwo uczniom i pracownikom szkoty.

6. Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca sie z pisemng prosbg o
zgtoszenie sie rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty:



a) przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), pogtebiajgc wiedze na temat
ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego,

b) na prosbe wychowawcy rozmowe przeprowadza pedagog szkolny (w obecnosci rodzicow),
analizujac przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajgc rodzicom w doborze metod
wychowawczych,

c) pedagog szkolny sporzgdza notatke z rozmowy z uczniem i rodzicem,

7. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca wskazuje rodzicom potrzebe przeprowadzenia
specjalistycznych badan psychologicznych, w celu otrzymania dalszych wskazéwek
dotyczacych prowadzenia ucznia.

8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, dyrektor
szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawca ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

IV Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem
alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych

Dziatania na wypadek podejrzen nauczyciela co do ucznia, ktérego zachowanie wskazuje na
spozycie alkoholu, narkotykdw lub innych substancji odurzajgcych:

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktéry podejrzewa, ze uczen moze by¢ pod wptywem
alkoholu, narkotykow lub innych srodkéw odurzajacych:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa pielegniarke szkolng w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy przedmedyczne;.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktérych zobowigzuje
do niezwtocznego przybycia do szkoty.

Gdy rodzice/opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji - decyduje dyrektor szkoty, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji zgodnie z art.43 ust. 1 Ustawy z
dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

6. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji policji.



V Procedura postepowania w sytuacji , gdy uczen podejrzany jest o
posiadanie substancji przypominajgcej narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, itp.) ma prawo zazgdac, aby
uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow /
opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci torby szkolnej, dyrektor szkoty wzywa rodzicéw a jesli oni odmawiaja
lub nie przybywaja to wzywa Policje

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel informuje niezwtocznie Policje w
celu natychmiastowego przekazania zabezpieczonej substancji. Wczesniej probuje ustali¢, w
jaki sposdb i od kogo, uczen nabyt substancje.

5. Cate zdarzenie wychowawca wraz z nauczycielem podejmujgcym procedure dokumentuje,
sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami i
umieszcza w teczce wychowawcy klasy.

6. Dalsze czynnosci wyjasniajgce prowadzi Policja.

VI Procedury postepowanie w sytuacji wagarow ucznia.

1. W przypadku utrzymujacej sie nieobecnosci ucznia bez powiadomienia szkoty przez
rodzicéw (2 tygodnie) wychowaweca telefonicznie informuje rodzicéw o nieobecnosci ucznia
w szkole, z prosbg o kontakt osobisty.

2. Jezeli ujawniono weczesniejsze przypadki nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w
szkole, wychowawca wykonuje telefon informujacy rodzicéw o jego absencji w dniu jej
wystgpienia.

3. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego, mailowego lub rodzic dwukrotnie nie
stawit sie na umoéwione spotkanie z wychowawcg, zostaje wystane pisemne zawiadomienia o
absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosbg o kontakt rodzica ze
szkotg.

4. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicéw/opiekundw prawnych
dyrektor szkoty przekazuje pisemng informacje o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez
ucznia i niedopetnieniu obowigzkéw przez rodzicow/opiekundéw prawnych.



5. Wystanie ponownej informacji dyrektora do rodzicéw (patrz pkt.4) jest jednoznaczne z
powiadomieniem sgdu rodzinnego oraz organu prowadzgcego szkote o nierealizowaniu
obowigzku szkolnego przez ucznia.

6. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna /art.121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U . z 1996r. Nr
146, poz. 680/.

7. Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy, zapobiegajgc w ten sposdb
demoralizacji ucznia.

VIl Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zly stan
zdrowia

Postepowanie nauczyciela w przypadku ztego samopoczucia ucznia.

1. Nauczyciel po uzyskaniu informacji od ucznia dotyczacych jego stanu zdrowia podejmuje
nastepujgce czynnosci:

a) w nagtych wypadkach natychmiast kontaktuje ucznia z pielegniarka szkolng poprzez
innego nauczyciela lub innego pracownika szkoty

b) w innych przypadkach zaprowadza ucznia do pielegniarki szkolnej osobiscie podczas
przerwy

c) jesli stan zdrowia ucznia jest zty, nauczyciel lub pielegniarka informujg o tym fakcie
dyrektora szkoty .

2. Dyrektor zawiadamia rodzicéw lub opiekundw o ztym samopoczuciu dziecka i koniecznosci
odebrania go ze szkoty.

3.Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba (pielegniarka szkolna) sprawuje opieke
nad uczniem do czasu przybycia rodzicéw lub zawiadamia Pogotowie Ratunkowe .

4. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel kontaktuje sie z wychowawca klasy.

5. W przypadku nieobecnosci pielegniarki i wychowawcy nauczyciel kontaktuje sie z
pedagogiem lub wicedyrektorem .

5. Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody na samodzielny powrdt dziecka do domu,
nawet w przypadku telefonicznej rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi.



VIII Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoty

1. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie, zniszczenie, pozostawienie bez
nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoty, przedmiotéw wartosciowych (np.:
telefon, torba, plecak, przedmioty audiowizualne, zegarek). Przedmioty wartosciowe uczen
przynosi do szkoty na wtasng odpowiedzialnos¢.
| W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty jest swiadkiem kradziezy lub zostat
poinformowany przez uczniow o dokonaniu kradziezy przez innego ucznia na terenie szkoty,
jest zobowigzany do podjecia nastepujgcych dziatan:

1. Niezwilocznie powiadomié o kradziezy dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego,

wychowawce.

2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Wskazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu.

4. W przypadku ustalenia sprawcy naktoni¢ go do zwrotu skradzionej rzeczy,
powiadomié dyrekcje szkoty i rodzicow ucznia.

5. Sporzadzi¢ notatke stuzbowa dotyczacg zaistniatego zdarzenia.
6. W przypadku wyjasnienia zajscia, sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody.

7. Uczen, za swoje postepowanie, zostaje ukarany zgodnie ze Statutem SZSOnr 2 w
Befchatowie.

8. Dyrektor szkoty, po przyjeciu zawiadomienia i wyjasnien od nauczyciela lub innego
pracownika szkoty o kradziezy, informuje rodzicow , ktérzy zgtaszajg szkode
odpowiednim stuzba.

9. Jesli sprawcy nie wykryto dyrektor zgtasza fakt kradziezy w komendzie policji.

IX Procedury postepowania w przypadku wandalizmu

W sytuacji dostrzezenia jakiejkolwiek usterki lub zniszczenia mienia szkolnego, kazdy
uczen zobowigzany jest zgtosi¢ szkode nauczycielowi dyzurujgcemu, wychowawcy lub
innemu pracownikowi szkoty.

2. Uczen, ktéry zniszczyt lub uszkodzit mienie szkolne, niezaleznie od okolicznosci, jest
zobowigzany zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi dyzurujgcemu, wychowawcy lub innemu
pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt
nauczycielowi dyzurujgcemu, wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty.

4. Nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest podjgé stosowne interwencje wobec sprawcy
zniszczenia.



5. W razie potrzeby zabezpieczenia lub naprawy zniszczonego mienia, nauczyciel dyzurujacy
ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym wychowawce klasy oraz wicedyrektora .

6. Nauczyciel dyzurujacy lub kazdy inny pracownik szkoty, ktéry zostat poinformowany o
fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego ma obowigzek, jak najszybciej,
powiadomic¢ o tym wychowawce sprawcy zniszczenia.

7. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe na temat zaistniatej sytuacji , ustala
przebieg i okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych innych uczestnikéw

8. Wychowawca podejmuje decyzje o koniecznosci i sposobie ukarania sprawcy.

9. Wychowawca w porozumieniu z kierownikiem administracji oceniajg straty i szkody
materialne.

10. Wychowawca niezwiocznie powiadamia rodzicow ucznia, ktéry dokonat zniszczenia
mienia szkolnego, o zdarzeniu i jego konsekwencjach (wychowawczych i finansowych).

11. Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposéb i termin naprawienia wyrzgdzonych
szkod.

12. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa
rodzicow (opiekundw prawnych) do natychmiastowego wywigzania sie z poczynionych
ustalen.

13. W przypadku, gdy rodzice nadal uchylajg sie od pokrycia kosztéw naprawy lub
odkupienia zniszczonego mienia oraz gdy wartos¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 250 zt
sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana na Policje.

14. Rodzice i uczen zobowigzujg sie do podjecia pracy nad eliminacjag podobnych
szkodliwych zachowan.

15. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, za ktérego
posiadanie przez ucznia, szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

16. W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty informuje
uczniéw klasy, w ktérej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli osoba winna
nie zostanie wskazana, dyrektor szkoty moze zobowigzaé¢ do pokrycia catkowitego kosztu
naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniow danej klasy.



X Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa dokonanego przez ucznia

e Sytuacja fatszerstwa w szkole dotyczy:

e dokonywanie wpiséw do dziennikdw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

e przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

e podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich, podktadanie prac innych uczniéw
jako wtasnych, - inne przypadki (podrabianie zgody rodzicdw na udziat w zawodach
sportowych, wycieczce itp.),

e fatszowanie legitymacji szkolnej,

e faftszowanie podpisu nauczyciela na zwolnieniu wyjscia z lekcji.

1. Osoby mogace podjgé decyzje o wszczeciu postepowania:
- wychowawca klasy,

- nauczyciel przedmiotu,

- pedagog lub psycholog szkolny,

- wicedyrektor i dyrektor.

2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

e Swiadek zdarzenia (osoba zgtaszajgca) zabezpiecza dowody fatszerstwa (jesli istnieje
taka mozliwos$é), powiadamia o sytuacji wychowawce klasy

e wychowawca klasy powiadamia rodzicéw ucznia,

e wychowawca ustala termin spotkania z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia
powoddw fatszerstwa,

e wychowawca informuje rodzicow i ucznia o konsekwencjach prawnych oraz
szkolnych zdarzenia

3. W przypadku podrobienia dokumentu szkolnego (dziennik, oficjalne dokumenty szkoty)
szkota przekazuje informacje na Policje

Xl Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia czynu karalnego

Postepowanie wobec ucznia, sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:
Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktéry jest sSwiadkiem powyzszego dziatania ucznia, jest
zobowigzany do:
1. Doprowadzenia sprawcy, jezeli przebywa na terenie szkoty, pod opieke pedagoga,
psychologa, wicedyrektora lub dyrektora szkoty (powiadomienie o incydencie).

2. Zabezpieczenia ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa.



3. Wspétpracy z wychowawca klasy w ustaleniu okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.

Wychowawca klasy jest zobowigzany do:

1. Powiadomienia rodzicéw/opiekundw prawnych sprawcy.

2. Ustalenia okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

3. Sporzadzenia notatki stuzbowej, przechowywania dokumentacji zdarzenia w teczce

wychowawcy.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:
1.Niezwtocznego powiadomienia policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
znana.
2. Nadzoru przebiegu dochodzenia na terenie szkoty.

Xll  Procedura postepowania w przypadku korzystania z telefonu
komorkowego oraz innych elektronicznych urzadzen i nosnikow dzwieku i
obrazu w czasie zajec lekcyjnych

1.Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje ucznidéw catkowity zakaz uzywania telefonow
komdrkowych oraz innych elektronicznych nosnikdéw dzwieku i obrazu.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych uczen ma obowigzek wytgczyé i schowaé telefon
lub inny elektroniczny nosnik dzwieku i obrazu do wtasnego plecaka

3. Poza zajeciami edukacyjnymi sprzet wymieniony wyzej moze by¢ uzywany w trybie
,milczy”.

4. Nagrywanie dzwieku lub obrazu za pomocg sprzetu elektronicznego jest mozliwe jedynie
za zgodga osoby nagrywanej i fotografowane;.

5. Zaginiecie lub kradziez telefonu lub innego elektronicznego nosnika dZwieku i obrazu
nalezy niezwtocznie zgtosi¢ nauczycielowi lub wychowawcy.
Zaginiecie telefonu zgtaszajg Policji rodzice jako wtasciciele przedmiotu.

Dziatania na wypadek nieprzestrzegania przez ucznia zasad korzystania z
telefondw komorkowych oraz innych elektronicznych nosnikow diwieku i
obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych .

1. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefondw komérkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie telefonu do depozytu znajdujgcego sie w sekretariacie

2. Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wytaczenie aparatu ,
wyjecie karty sim i zapakowanie jej do osobnej koperty oraz przejmuje urzadzenie. Do
zakonczenia danych zaje¢ edukacyjnych przechowuje go w klasie.



3. Podczas przerwy miedzylekcyjnej nauczyciel oddaje telefon do depozytu za
pokwitowaniem (zatacznik 3 ).

4. Nauczyciel przekazuje jeden egzemplarz pokwitowania uczniowi.

5. Opiekun prawny ucznia lub jego rodzic , na podstawie pokwitowania odbiera aparat lub
inne urzadzenie w sekretariacie szkoty.

6. Nauczyciel udziela upomnienia uczniowi, ktéry naruszyt obowigzujgce w szkole zasady
korzystania z telefonu komdrkowego wpisujgc adnotacje do dziennika lekcyjnego Iub
zeszytu uwag.

7. Wychowawca klasy udziela nagany uczniowi, ktéry wielokrotnie narusza zasady
korzystania z telefonu w szkole.

8. W nagtych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic /opiekun prawny moze
skontaktowad sie z uczniem, dzwonigc do sekretariatu szkoty.

Xl Procedura postepowania w przypadku przestepstwa przeciwko
funkcjonariuszowi publicznemu

I. Procedura postepowania w przypadku przestepstwa przeciwko nauczycielowi.

Jezeli w stosunku do nauczyciela uczen, rodzic lub inna osoba uzywa obelzywych wyzwisk,
grozenia, opluwania, przyczepiania karteczek z obrazliwymi tekstami, rzucania
przedmiotami, stosuje agresje fizyczng lub psychiczng, itp. to:

a) nauczyciel o zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora szkoty, opisujgc
okolicznosci,

b) wychowawca klasy w porozumieniu z nauczycielem sporzadza pisemng
notatke, ktdrg przechowuje w , teczce wychowawcy” a dotyczy sprawcy
zdarzenia i okolicznosci zdarzenia

c) w przypadku popetnienia przestepstwa przez osobe petnoletnig dyrektor
szkoty zawiadamia policje,

d) jezeli sprawcg przestepstwa byt uczen, dyrektor w porozumieniu z
wychowawcg, udziela nagany,

e) dyrektor szkoty o wydarzeniu informuje rodzicow/prawnych opiekundw,

f) w przypadku ponownego popetnienia przestepstwa przez tego samego ucznia
dyrektor szkoty zawiadamia policje



XIV Procedura postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez
ucznia.

1. Osoba dyzurujaca lub obserwujgca palenie papieroséw przez ucznidw na terenie szkoty
lub w okolicach budynku jest zobowigzana do zgtoszenie faktu wychowawcy klasy lub
pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia oraz dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci rodzicow o
konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

4. Uczen przygotowuje gazetke szkolna na temat szkodliwosci paleni lub referat oraz moze
by¢ zobowigzany do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz sSrodowiska.

5. W przypadku notorycznego palenia papieroséw pedagog na polecenie dyrektora

szkoty  zgtasza wniosek o demoralizacji do Sgdu Rodzinnego

Procedury opracowata
Anna Pytka — pedagog szkolny



ZAtACZNIKI :

Zatgcznik nr 1

$ZSO nr2; |l LICEUM OGOLNOKSZTAI'.CACE
ul. Edwardéw 5, 97 — 400 Betchatow

tel. 44 63212 63

ZWOLNIENIE (USPRAWIEDLIWIENIE ) Z ZAJEC LEKCYJNYCH

IMI€ I NAZWISKO UCZNIA: w.veeieeieeieeietictietcst et sttt st s s e e e s

Klasa: ....cccoevvene.

Prosze o

- zwolnienie syna/cérki z zajec lekcyjnych wdniu ..............
od godziny............ do godziny............

-usprawiedliwienie nieobecnosci w dniach........cccccceeeieceeceecieecieceee e,

Jestem S$wiadomy(a), ze mdj syn/corka z powodu nieobecnosci w szkole nie bedzie
uczestniczyt ( nie uczestniczyta) w danym dniu w zajeciach dydaktyczno- wychowawczych i
jest zobowigzane do uzupetnienia we wtasnym zakresie powstatych brakéw.

Oswiadczam, iz biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo dziecka z chwilg
jego zwolnienia.

PRZYCZYNANIE NIEOBECNOSCI ...vveieeeeertetsieesesssesssssssesssse s sssess et esssss s sssesssassssessasssassssesssssssassesssans

Obowigzujace podstawy prawne :

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

Art. 15. 1. Nauka jest obowigzkowa do ukoriczenia 18 roku zycia.

Art. 18. 1. Rodzice dziecka podlegajgcego obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do: pkt. 2)
zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

Zwolnienie nalezy przedtozy¢ wychowawcy klasy lub nauczycielowi, z ktérego przedmiotu
uczen sie zwalnia.

Usprawiedliwienie nieobecnosci nalezy przedtozy¢ wychowawcy po powrocie do szkoty, w
ciggu 7 dni.

(DF] -


http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=26-11-2009&qplikid=1#P1A6

SZSO nr2; Publiczne Gimnazjum nr 2

ul. Edwardoéw 5, 97 — 400 Betchatow

tel. 44 632 12 63

ZWOLNIENIE (USPRAWIEDLIWIENIE ) Z ZAJEC LEKCYJNYCH

M€ I NAZWISKO UCZNIA: w.viiieiieiieiieiietistirt sttt s st st s s s e

Klasa: ....ccoevvene.

Prosze o

- zwolnienie syna/cérki z zajec lekcyjnych w dniu ..............
od godziny............ do godziny............

-usprawiedliwienie nieobecnos$ci w dniach.........cccceeveeveeveiieccecce e

Jestem $wiadomy(a), ze modj syn/cérka z powodu nieobecnosci w szkole nie bedzie
uczestniczyt ( nie uczestniczyta) w danym dniu w zajeciach dydaktyczno- wychowawczych i
jest zobowigzane do uzupetnienia we wtasnym zakresie powstatych brakéw.

Oswiadczam, iz biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka z chwilg
jego zwolnienia.

PRZYCZYNA NIEOBECNOSCI:
Obowigzujace podstawy prawne :

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

Art. 15. 1. Nauka jest obowigzkowa do ukoriczenia 18 roku zycia.

Art. 18. 1. Rodzice dziecka podlegajgcego obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do: pkt. 2)
zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

Zwolnienie nalezy przedtozy¢ wychowawcy klasy lub nauczycielowi, z ktérego przedmiotu
uczen sie zwalnia.

Usprawiedliwienie nieobecnosci nalezy przedtozy¢ wychowawcy po powrocie do szkoty, w
ciggu 7 dni.


http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=26-11-2009&qplikid=1#P1A6

Zatgcznik 2
Oswiadczenie

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji narodowej z dnia 25.03.2014r. w sprawie
warunkow i sposobdw organizowania nauki religii w publicznych szkotach(Dz.U. z 204p.478)
wyrazam wole , aby MOj SYN/COTKa.......coooieiiicece et et r e b s
uczen/uczennica Klasy .......c.coeeeeeeeverineeeeeineere e e uczestniczyta w zajeciach(cykl trzyletni)
religii etyki religii i etyki

wiasciwe podkreslié

Jestem s$wiadomy/$wiadoma tego, ze moje dziecko nie uczestniczy w w/w zajeciach, ma
obowigzek przebywaé w tym czasie w miejscu wyznaczonym przez szkote(biblioteka szkolna)
i bra¢ udziat w zajeciach opieknczo-wychowawczych. Jezeli zajecia odbywajg sie na pierwszej
lub ostatniej godzinie lekcyjnej, prosze o zwolnienie mojego dziecka z obowigzku
uczestniczenia w nich.

Jednocesnie oswiadcza, ze biore petng odpowiedzialnos¢ za pobyt i bezpieczenstwo w tym
czasie syna/corki poza terenem szkoty

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznia, ktéry w tym czasie
przebywa poza wyznaczonym miejscem.

Podpis rodzicéw/prawnych opiekunow



Zatgcznik 3
Befchatow ......cceevvvvivecceiecene,

Pokwitowanie

W dNiU e zgodnie z Procedurami Szkolnymi Samorzgdowego Zespotu Szkot

Ogodlnoksztatcgcych nr 2 w BetchatOWie  UCZEN ...

klasa.....oddat w depozyt dyrektorowi SZKOY ...
( nazwa urzadzenia/przedmiotu)

W/w urzadzenie/przedmiot rodzice sg zobowigzani do osobistego odebrania od dyrektora

szkoty.



